
01. Acessar: https://sso.gestaodeacesso.planejamento.gov.br/



02. Faça o login



CANTO SUPERIOR
ESQUERDO

02. Faça o login

VERIFICAR SE ESTÁ LOGADO NO PERFIL 
SERVIDOR/PENSIONISTA



SELECIONE O TIPO DE REQUERIMENTO OU



• Ajuda de Custo

• Alteração de Dados Bancários

• Assistência à Saúde Suplementar (Solicitação)

• Ausência por Falecimento de Familiar

• Ausência por Motivo de Casamento

• Autorização de Acesso à Declaração de Ajuste Anual do 

IRPF

• Auxilio Alimentação e Refeição

• Auxílio Transporte

• Averbação de Tempo de Contribuição

• Cadastro de Servidor

• Cadastro/Alteração de Dependente: Auxílio Pré-Escolar, 

Auxílio Natalidade

• Comprovante de Quitação de Plano de Saúde

• Licença Gestante/Adotante

• Licença Paternidade e Prorrogação

• Pagamento de Substituição

Tipo de Documento



1. Preencher os dados do requerimento

2. Gerar documento

3. Assinar (login e senha)

4. Incluir anexo

5. Assinar (login e senha)

6. Marcar “registrar ciência”

7. Enviar para análise.

Após o envio, será gerado um número para o requerimento. Comunicar a CGP do campus através do e-mail
cgp.paragominas@ifpa.edu.br, informando o número do requerimento.

PASSO A PASSO: 

EXEMPLOS DE ANEXOS:

Comprovante de pagamento de mensalidade – contrato de plano de saúde – declaração – certidão de nascimento –

certidão de casamento – carteira de identidade – comprovante de conta bancária – comprovante de identificação para

dependentes – declaração de união estável – portaria de designação de substituto eventual


