01. Acessar: https://sso.gestaodeacesso.planejamento.gov.br/

’ = SISTEMA
o4 Igac DE GESTAO
b DE ACESSO

Clique no sistema que deseja acessar.

Por razbes de seguranca, por favor clique em sair € feche todas as abas do seu navegador quando vocé terminar de acessar os
Servicos que precisam de autenticacao.
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02. Faca o login

SISTEMA
DE GESTAO
DE ACESSO

Faca login para prosseguir para o Sigepe

Digite o CPF sem pontuagéo

ou

Digite a senha

CERTIFICADO DIGITAL

Se vocé possui certificado digital,
clique em uma das opgdes abaixo e
acesse através de seu codigo PIN.

*a1=. Certificado

I“’“"“ Dlgltal @

Certificado ‘

em Nuvem n

Precisa de Ajuda?

~SELECIONE::




CANTO SUPERIOR
ESQUERDO

e=t4 em: Area de Trabalho do Servidor I SERVIDOR / PENSIONISTA - IFPA - 264163139432 I

VERIFICAR SE ESTA LOGADO NO PERFIL
SERVIDOR/PENSIONISTA

7 . -
\_Pesquisar... \>

Gestdo de Pessoas

(g)‘ Gestdo de Pessoas > . S A R
Avaliacao de Desempenho Avaliacao de Desempenho Consignacoes
Lideres
Dados Cadastrais Dados Financeiros Férias
Gestao de Vinculo Minha Saude Moradia

Previdéncia Publicacao Requerimento I -




Vocé esté em: Area de Trabalho do Servidor * Gestio de Pessoas * Requerimento

Tarefas Solicitar Consultar Ajuda

Tarefas

Requerimento

SELECIONE O TIPO DE REQUERIMENTO OU

Solicitar um requerimento

N 0 0 (4]
ALTERACAO DE DADOS AUXILIO ALIMENTACAO E . CADASTRO/ALTERACAO DE
BANCARIOS REFEICAQ AUXILIO TRANSPORTE DEPENDENTE
o 0 0 o
QUT&MEEODESEJ:N%DE PAGAMENTO DE SOLICITACAO DE SELECIONE OUTRO
¢ SAUDE SUBSTITUICAQ DECLARACAO REQUERIMENTO




Incluir/Alterar Documentos

% Informacbes do Documento

Tipo de Documento:

Tipo de Documento

* Ajuda de Custo * Averbacado de Tempo de Contribuicao

e Alteragdao de Dados Bancarios e Cadastro de Servidor

e Assisténcia a Saude Suplementar (Solicitacao) * Cadastro/Alteracdo de Dependente: Auxilio Pré-Escolar,
* Auséncia por Falecimento de Familiar Auxilio Natalidade

e Auséncia por Motivo de Casamento * Comprovante de Quitacao de Plano de Saude

» Autorizacdo de Acesso a Declaracdo de Ajuste Anualdo ¢ Licenca Gestante/Adotante
IRPF * Licenca Paternidade e Prorrogacao

* Auxilio Alimentac¢ao e Refeigao * Pagamento de Substituicao

e Auxilio Transporte




PASSO A PASSO:

Preencher os dados do requerimento
Gerar documento

Assinar (login e senha)

Assinar (login e senha)

1

2

3

4. Incluir anexo
5

6. Marcar “registrar ciéncia”
7

Enviar para analise.

Apos o envio, sera gerado um numero para o requerimento. Comunicar a CGP do campus através do e-mail
cgp.paragominas@ifpa.edu.br, informando o numero do requerimento.

EXEMPLOS DE ANEXQOS:

Comprovante de pagamento de mensalidade — contrato de plano de saude — declaracao — certidao de nascimento —
certidao de casamento — carteira de identidade — comprovante de conta bancaria — comprovante de identificacao para
dependentes — declaracdao de unido estavel — portaria de designacao de substituto eventual




